UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO DPoc 14p - Ty do - Hanh phic
S6: 1974/SGDPT-GDTrH Khanh Hoa, ngay 23 thing 11 nidm 2016

V/v huéng dan thuc hién hd so, s sach va
qui dinh chuyén mén trong trudng trung hoc

Kinh gui:
- Cac phong gido duc va dao tao;
- Céc trudng trung hoc phd thong;
- Cac trung tdm gido duc thudng xuyén va hudng nghiép;
- Trung tdm K§ thuét tong hop - Hudng nghiép tinh.

Thuc hién Théng tu s6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 cua B6 trudng B
Giao duc va Dao tao (GDDT) vé viéc ban hanh DPiéu 1€ truong trung hoc co sd,
treong trung hoc phd thong va trudmg phd thong c¢6 nhidu cap hoc; S&¢ GDPT hudng
dan, cac truong trung hoc phd thong, cac trung tam gido duc thuong xuyén va hudng
nghiép, Trung tdm K§ thuat tong hop — Hudng nghiép tinh (sau ddy goi chung la cdc
truong), cac phong GDDT thyc hién hd so, sb sach va mot sd qui dinh vé chuyén
mon tir nam hoc 2016 — 2017 nhu sau:

I. HO SO, SO SACH VE HOAT PONG GIAO DUC

Thye hién theo Diéu 27 trong Thong tw 12/2011/TT-BGDBT cta B6 GDBH] (_5"9<
ngdy 28/3/2011 v& viéc ban hanh Diéu 1¢ trudng trung hoc co so, trudng trung hige\"4 PAC
pho théng va trudng phd théng ¢é nhiéu cap hoc. %

II. MOT SO QUY PINH CU THE

1. S6 ding b

Ngay sau khi hoan thanh cong tac tuyén sinh khoa mdi, cdc truong phai khan
truong t6 chirc ghi théng tin cia hoc sinh vao S6 ding bo, hoan thanh chdm nhat
thang 10 hang ndm. Cac truong hop hoc sinh chuyén di, chuyén dén, théi hoc trong
khoa hoc deu phai duoc ghi chép day du thong tin trong S& ddng bo.

2. S6 goi tén va ghi diém

- S0 goi tén va ghi diém phai duoc nha truong déng diu gidp lai cc trang.

- Dbi véi truong hop hoc sinh phai rén luyén trong he hosc phai kiém tra lai vé
hoc lyc, thong tin vé két qua rén luyén trong hé hodc két qua kiém tra lai vé hoc luc
ctia hoc sinh phai duoc ghi bo sung trwde khi bit ddu nam hoc mdi.

- Diém kiém tra miéng, diém thyc hanh 14 sé nguyén (néu diém 0 thi ghi 00,
néu diém 1 thi ghi 01). Piém cac bai kiém tra con lai duogc ghi dén chir sb thap phin
thir nhat sau khi lam tron s6, néu diém cac bai kiém tra nay la s6 nguyén thi phai
khoa diém (cd chir s6 0 sau ddu phdy), néu diém 0 thi ghi 00,0.

3. Hoc ba hoc sinh

- Cudi moi1 hoc ki va cubi nim hoc, nha trudng phai hoan thién viée ghi chép
day du va chinh x4c két qua hoc tap ctia hoc sinh vao hoc ba dé quan ly.



- Nha trudong phdi 14p xong va hoan thanh viéc déng dau gidp lai cac trang
trong hoc.ba ctia hoc sinh 1ép 6, 16p 10 trong thang 9 hang nam.

- Néu can sira chita thong tin (diém s, xép loai,...) trong hoc ba cua hoc sinh:
dung but muc dé d€ sira chita nhu quy dinh trong s6 goi tén va ghi diém, thong ké cac
161 stra chita vao cadc muc duoc quy dinh trong s6 va c¢6 xac nhéin theo thAm quyén.

4. S6 ghi ddu bai

Viée ghi s6 dau bai phai duoc thyc hién ddy do, dung ndi dung sau mSi tiét hoc.
Gido vién chu nhiém hudng dan cho hoc sinh dugc giao nhiém vu quan ly sO cach ghi
chép (phdn hoc sinh phai ghi), gitt gin s6 trong cac bUOI 1én 16p. Hét budi hoc, sb ghi
d4u bai phai c6 du chit ki xdc nhin cia gido vién giang day va duoc ban giao dé nha
truong quan ly.

5. Gido an

- Gido vién phai chuan bi gido an trude khi 1én 16p day hoc.

- MOi gido vién c6 gido 4n riéng, khong ding gido 4n ciia ngudi khéc.

- Gido vién c6 thoi gian giang day it nhat 05 nim lién tuc mét khdi 16p dwoc siv
dung gido an cii (c6 soan bd sung) khi dugc t6/nhom trudng ki€m tra (co bién ban) va
dugc 1anh dao nha truong phé duyét.

- Gigo 4n chi ghi ngay soan; khong ghi ngay day, 16p day. Céc tiét kiém tra
dinh ki theo hinh thtrc ki€m tra chung thi gido vién khong phai soan, chi luu dé, ma
tran, hudéng dan cham. Ri€ng cac mon Thé duc, Am nhac va My thudt, cac tiet kiém
tra dinh ky va kiém tra hoc ky, gido vién chi soan dé (co yéu cau cac quy dinh vé
danh gia, xép loai tiét kiém tra dé hoc sinh biét cach thuc hién, cac yéu cau phai phu
hop o1 tirmg khéi 16p, phi hop va diung quy dinh theo Thong tu 58 ctia Bo GDDT)
va huéng dan chdm; khong soan ma tran.

6. Sinh hoat chuyén mon

- T6 chuyén mon s1nh hoat 02 tudn maot 14n. Noi dung sinh hoat tap trung trao
ddi, rit kinh nghiém céc tiét du gio; xdy dung ké hoach t4 churc chuyén dé chuyén
moén, chuyén dé ngoai khoa; dbi méi phwong phap day hoc, d6i méi kiém tra danh
gia. Ddng thoi thao luin nhitng ndi dung chuyén mén ddi véi ting khdi 16p.

- Nhom chuyén mon sinh hoat 02 tudn mot 14n, sinh hoat theo bd mén (c6 it
nhat 02 gido vién) d6i v&i té chuyén mén ghep (sau khi sinh hoat chung ca to) No61

dung sinh hoat tdp trung ban bac nhiing van dé khé ctia bo mén; thong nhit v& noi
dung chwong trinh, bai day; thwe hién t6 chirc chuyén dé, bién soan dé kiém tra theo

dinh hudéng phat trién ning luc hoc sinh.

7. Vige dv gior ddng nghiép

- Khi du gity phai ghi chép diy du noi dung, dién bién cua tiét day va nhiing
nhan x¢ét, danh gid cia ngudi du (ngudi du Lhong cd cung chuyén mén khéng duoc
xép loai tiét day, chi nhan xét vé phuong phap gidng day, ké ca cac tiét thao glang)

- Tuy vao c‘heu kién thyce té cua timg don vi, S& GDDT quy dinh sb tiét du
gi¢r va thao giang cip t6 t6i thiéu nhu sau:



+ Hiéu trudng, phé hiéu trudng phai du dwoc it nhat 01 tiét/thang.

+ T4 trudng, t6 phéd du gid gido vién trong td chuyén mén it nhat 01 tiét/gido
vién/nam.

+ Gi4o vién du gid it nhat 07 tiét/hoc ki. Gido vién dang trong thoi gian thw
viée du gior 03 tiét/thang.

+ Viée du gid cin rai déu trong nam hoc, tranh don ép trong cac dot thao giang
hay cu61 hoc ki, han ché du gi¢ trai chuyén mon.

+ Mbi gido vién thuc hién it nhat 01 tiét day/hoc ki ¢é st dung cOong nghé
théng tin (Ngoai trir mén The duc vi hau nhu toan bo céc tict day 1a day thuc hanh va
chu yeu la day ngoai san bai nén khong thuc hién dugc).

+ M&i gido vién thao giang cip t6 01 tiét/ hoc ki. Riéng gido vién tham gia hoi
thi gido vién day gidi cac cap thi khong tham gia thao giang cap to trong ca nam hoc
du thi va nam hoc ke tiép.

8. Luu trir cac loai ho so' kiém tra hoc ki, xét Ién 16p

- Bai kiém tra hoc ki ctia hoc sinh nha trudng luu trit trong thoi han mot ndm
hoc.

- Dé, ma tran, hudng din chim va bai kiém tra lai (dé xét 1én 16p) duoc luwdrir
trong thot han mét cap hoc.

III. LUU Y TRONG QUA TRINH THU'C HIEN

1. Céng van nay thay cho Cong vin sb 1544/SGDDT-GDTrH, ngﬁ A
06/12/2013 cua S& GDDT Khanh Hoa vé viéc hudng dan thwe hién ho so va né
chuyén mon trong trudng trung hoc.

2. Thuc hién théng nhét cac loai biéu miu duoc dinh kém (Phu luc).

3. Cac trudng chuyén biét, cac truong c6 16p trién khai mé hinh trwdng hoc
mai1 phai 1p céc loai ho so, so sach theo yéu cau quan ly va to chirc thue hién nhiém
vu giao duc doi véi mo hinh treong hoc méi.

4. Khuyén khich cac don vi ing dung cong nghé théng tin trong soan thao céc
bi€u mau, bién ban.

Nhan duoc Céng vin ndy, yéu cdu cac don vi nghién ctu trién khai thue hién.
Trong qué trinh thuc hién, néu ¢6 vudng mac, dé€ nghi lién hé S& GDDT (Phong Gido
duc Trung hoc) theo céc s dién thoai 3823970, 3560759 de trao 361, thong nhat./ W

—

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Ban Giam déc (d& bao cao);

- Thanh tra S& (d& phéi hop thuc hién);

- Céc phong co quan S& (dé phdi hop thuc hién);
- Website S& (d€ ding tai);

- Luvu: VT, GDTrH, GDTX-CN.

"
)








